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	1办公室主任（董事会秘书）工作标准
	2办公室副主任工作标准
	3综合主管工作标准
	4党群工作标准
	5文秘工作标准
	6法律事务工作标准
	7驾驶员管理岗位工作标准
	1  人力资源部主任工作标准
	2  人力资源部副主任工作标准
	3  人力资源管理工作标准
	4  HSE管理工作标准
	1 财务部主任工作标准
	2 财务部主管工作标准
	3 财务部出纳工作标准
	4 财务部会计核算工作标准
	5 财务部会计稽核工作标准
	6 财务部工程项目核算工作标准
	7 财务部税收管理工作标准
	8 财务部财务报告及分析工作标准 
	9 财务部信息化维护工作标准
	10产权管理工作标准
	1 资金管理部主任工作标准
	2 资金管理部主管工作标准
	3 资金管理部融资工作标准
	1   企业发展部（国际部）主任工作标准
	2   企业发展部（国际部）副主任工作标准
	3   企发主管工作标准
	4   市场开发工作标准
	5   计划统计与资质工作标准
	6   国际业务工作标准
	7   法律事务工作标准
	负责公司合规管理体系建设及日常运行管理工作。
	负责制定合规管理规章制度。
	负责合规管理日常工作，包括对各部门合规工作进行监督检查，对重大决策事项合规情况进行审核等。
	负责公司内部控制与风险管理体系建设及日常运行管理工作。
	负责公司内部控制管理日常工作，包括制度审核、流程管理、检查考核等。
	负责公司全面风险管理日常工作，包括组织开展全面风险评估、专项风险评估，对风险管理工作进行检查考核等。
	负责组织开展公司重大决策事项专项风险评估工作。
	负责组织开展专项风险排查工作。


	1 科技质量信息部主任工作标准
	2 部门主管工作标准
	3 科技管理工作标准
	4 信息管理工作标准
	5 质量管理工作标准
	6 档案管理工作标准
	7 保密管理工作标准
	8 三标体系管理工作标准
	1  安全管理部主任工作标准
	2  安全管理部副主任工作标准
	3  安全管理部主管工作标准
	4  安全管理部专责工作标准
	1 采购中心主任工作标准
	2 采购中心副主任工作标准
	3 总承包项目设备、材料采购管理工作标准
	4 总承包项目施工、服务采购管理工作标准
	5 非总承包项目其他采购管理工作标准
	6 技经专工工作标准
	7 信息管理工作标准
	1   项目管理部主任工作标准
	2   项目管理部副主任工作标准
	3   综合管理工作标准
	4   安全管理工作标准
	5   档案管理工作标准
	1   纪检部主任工作标准
	2   纪检部纪检专责工作标准
	围绕全面从严治党、依法治企，整合公司监督资源，实现监督全方位、全过程、全覆盖，营造从严从实、风清气正
	负责公司政治监督体系建设并组织实施
	负责综合协调贯彻执行党的路线方针政策和决议等情况的监督检查
	负责督导公司所属企业大监督工作开展。
	负责制定和完善公司案件审理的相关工作制度和工作流程
	负责按程序对提交的公司纪委自办案件审查报告建立审理台账，并提出处置意见
	负责完成公司纪委自办案件的审理，成立专项审理组，完成受理案件的案卷材料审理，按时限要求提出审理意见
	坚持集体审议，对公司纪委受理案件提出审理处理意见，并与被审查人开展谈话，核对违纪事实，听取意见，做好
	负责对公司纪委自办案件进行审理，完成审理报告报纪委主要负责人批准并报纪委会议审议，同时完成同级党委审
	负责向上级报告涉及职务犯罪的案件，报请上级纪委核准后完成协调移送地方监委的工作

	案件申诉办理
	负责制定和完善公司案件复议复查的相关工作制度和工作流程。
	负责建立公司纪委自办的复议复查案件台账。
	负责完成公司纪委自办的复议复查案件，成立专项复查组，完成案卷材料调阅及取证，必要时开展审理谈话，核对
	坚持集体审议，按时限要求对公司纪委自办的复议复查案件提出办理意见
	负责完成公司纪委自办复议复查案件的复议复查工作报告，报纪委主要负责人批准并报纪委会议审议，作出复议复
	负责向复议复查案件的申诉人、公司相关部门及单位告知/宣布复议复查决定，并做好案件复议复查材料的归档

	纪律处分执行
	负责制定和完善公司审理案件处分决定的相关工作制度和工作流程
	对公司纪委自办案件，负责按公司纪委会议审议意见及同级党委审批意见下达受理案件的纪律处分决定书
	对公司纪委自办案件，负责组织召开专题会议，向审查人、公司相关部门及单位告知/宣布纪律处分决定
	对公司纪委自办案件，负责执行情况报告报送或督导，并做好案件纪律处分执行材料的归档
	负责归口管理公司纪委审理案件处分决定执行情况的监督和落实

	围绕全面从严治党、依法治企，整合公司监督资源，实现监督全方位、全过程、全覆盖，营造从严从实、风清气正
	协助公司政治监督体系建设并组织实施
	协助综合协调贯彻执行党的路线方针政策和决议等情况的监督检查
	协助督导公司所属企业大监督工作开展。
	协助制定和完善公司案件审理的相关工作制度和工作流程
	协助按程序对提交的公司纪委自办案件审查报告建立审理台账，并提出处置意见
	协助完成公司纪委自办案件的审理，成立专项审理组，完成受理案件的案卷材料审理，按时限要求提出审理意见
	坚持集体审议，对公司纪委受理案件提出审理处理意见，并与被审查人开展谈话，核对违纪事实，听取意见，做好
	协助对公司纪委自办案件进行审理，完成审理报告报纪委主要负责人批准并报纪委会议审议，同时完成同级党委审
	协助向上级报告涉及职务犯罪的案件，报请上级纪委核准后完成协调移送地方监委的工作

	案件申诉办理
	协助制定和完善公司案件复议复查的相关工作制度和工作流程。
	协助建立公司纪委自办的复议复查案件台账。
	协助完成公司纪委自办的复议复查案件，成立专项复查组，完成案卷材料调阅及取证，必要时开展审理谈话，核对
	坚持集体审议，按时限要求对公司纪委自办的复议复查案件提出办理意见
	协助完成公司纪委自办复议复查案件的复议复查工作报告，报纪委主要负责人批准并报纪委会议审议，作出复议复
	协助向复议复查案件的申诉人、公司相关部门及单位告知/宣布复议复查决定，并做好案件复议复查材料的归档

	纪律处分执行
	协助制定和完善公司审理案件处分决定的相关工作制度和工作流程
	对公司纪委自办案件，协助按公司纪委会议审议意见及同级党委审批意见下达受理案件的纪律处分决定书
	对公司纪委自办案件，协助组织召开专题会议，向审查人、公司相关部门及单位告知/宣布纪律处分决定
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