X ST FEmo)§

AT

Q/NESC

FREIR AR BN

Q/NESC CG19—2025

= n

#wHAE

2025-1-13 & %5

2025-1-13 =Lfie

chE B I TIEm el L FAFh e R AR AT £






R B . |
T B et IT
1 T ] oo e, 1
2 T B B S o 1
B R B I X o o e 1
O 1
S N S T T T o e e 1
B A XX 0 H B I B B . 4
BB XX T H &b S T TN O E G 5
B C XX 0 H A 78 T B0 B 6
B3 D XX 0 H G ] T B 7

ffs E XX IUH & LB TR TIER o 8






SR AR

2 1 5t

hR A KA H F BRI 0 HLHERUE
R A% A A BB T T LRI | BRI | A
vV 2022.12. 30 | F{REFZEINTT, BAORAEAF O . SUH 6 A R As 30l £ R 1 NEIDIYNS
VEBR AN i 21 I B ) T R A B 2
FIHI] TR fE PR
SR H L T3 SR H L
BiTiEx
S KA H BT FEBITA
1. ISR .
2. BT 2 B S] SO 2
3. BT 4.2 AFEREHOIR T
V1 2025.1.13 | 4, &iT 4.3 TAE ST H 8% &40 % TRLMEA 5t . TR

5 I SR A SR B H BUH S J St B 1 51
WA I H SR B St TR g o LA
6+ BT 6.6.1 & dh At LT Fl TR AZH RA LN




il

Bl

NFRERTE A it 2 A S TR RERIE . IO A GRS S5 TT, WA RE A IR . DUHIAE
Fe#e  F  TAR EER A% % A0 S TR B AR . 45 & b [ ) R ) 5 (A8 RE VAT PR 7
(RARGFR AT SERR, lE AR bR

AARAE I R TR I L

AHRAE RV B SR B T ORI

ArrfEREN: £ B HBET

S NG5y 9/ N N KON (2 7 SN 11/ N 1 N (S VNI A& NI 41171 = N S EF N

& F R EMR. BROLE. B, BOR. FERIE
btz A B
AbRAEREAEN . BRBRHT
AARHEN R 2 R AT

o

=

II



EmEHELAERIREEEE
1 EE
AbREE T TR SR A H 2% W& R T B B,
2 FSeMs| A
N SCA ST A SO RN S b AR A . N VE H R S S, A B AR A & T A S
o FAEANEHIAK S H SO, HEFRA (BTG REscs) EH A,
ABIH TR SR BIYE GB/T 50358
R TREDH & HEMVE) GB/T50326
Mg | WA TR LR AR AR A A
ONEV Y AR S
3 ARIBFENX
T ANATE R E SGEH T AR

3.1 HZmEH
FEUER H T & 44, YEErt B 231t
3.2 £HIRA

TR T PRAE e & ) 2 R A T 9 2 e 4 6 1T ) T B

ht

4 H

~

4.1 ik N TR B RV S TR 5 e A R AR R 2K

4.2 NFRI G T TRESE G B A A R P A DR BRI, TR R R T H RS
% R T LA S

4.3 TREGSUTH MR S5 TI:

a) DT DRI B PR T 4 2 e T D HL R 5
b)  ATUR B 5% % R TR AR B
o) STHZTHIAKEMN.

4.4 ARG AL ST IRAE B 1O % i & 1F S T DR, R L A8 R B A
4.5 SRITH ERE /00 H R A BT A% A A I R DR A
4.6 it 1500 6 BT I B A A% AP R FH TR R S AE A I R b A

5 EBARSHE

51 X

511 ik N AR B Va5 T W o 26 dh 2 AF Sl P DRI 2R, MR SX8ebn SO, R il 1%
B FEAR S A B REALRC T % dh & 1F . TR R AR, B Ko

5.1.2 Il 75 Sk i A e TR RN, TR EANH A &Y 5t TARMARE A B
LRSI BRI E . (MR A, @ LR EIH AR s, TR E S
Yovx TREDIAG s AL B 55 47 i A AT R o

5.2 TWYTNEE



5.2.1 BB G & i &1 R T HAZ CER BT H YR GO B M) R 52 & — it ik
e, BRI BT A A el P L R BRI H YR I O B M) BRI

5.2.2 Hiha M RERTHIGR (WS NE. HE. BESEINEG DSHENEFL:, HER Mm%
i B T ENE. ESK (IS B) |

5.2.3 HUMBITRM ST TR (BN . BEE NG I T
5.2.4 XTHTRIE AR Rl P LR DL N BAALIY, VRN PR B DLy B AN BE N B, R RN <
TEVEL AT AR TSR . 2.

5.3 fEGFEMERE

5.3.1 & K& L H T RN L ITER RN, HARBCE W& 5 I HER

5.3.2 XPRRARHIE - SR AR AR AR, B R ER S E R, Pk,
I R AR VA

5.3.3 XM AER S BREEH, NAZMFE MG KEBR, E IR

5.3.4 A& T H TR RHEE LR, HZBRE;

5.3.5 GFELRE NGO TR 1) & S A& A T TR, BRI AN A1 AT 8 05

54 #mBHTAEE

5.4.1 mAamEErd. Wik, i b FESH &R &, B EriRyE TR H R (W%
N HE, BPEFHEIMNEY IS HEFY

5.4.2 GEEIHANGKIESH . HERIER, E&M&EREHTAENE, HEGK L&D, &5
A H P AR S BB IR B Bk

5.4.3 41607 5 AUFH O 58 & il & R BTG LA A R, S W) R FR G B (LS O

S NI NE G, 1R TR H X

5.4.4 TRELSEIHSHESTREMSN . HERBERE, FiZERSEAWTE TRINEZ: &M%
THRENE, SEAHS EE, HHATIUTRI Ao A E E N, B T R, RS9 N it T4 LR
Mk, FZER TR % TR AT H @l B H %, TH S4B

5.4.5 FhFRWAERMAES, TEDETH MR AY T TR BRI &2, SRIE M & 525 3]
P37 J5 1 BB BRI YSORI N R 7 e i) 2H BRI

55 TRAIAERAER

5.5.1 feEede, Wik, wligid i, FER&at i n L M TR DUER, (H8 85 H TR 05 9 75
WZB R, MELH TEMEH;

5.5.2 SEERYETEFEERSEHTEGEHS (LD , @UHBMATANEZE, #78TE
SELTIH AR TRRIN . BV TR A%

5.5.3 GEEIHAGKEE CAMHEN T T EEHS, BCESIEHFLE, RS K
W"EEE, MINET, CFEEHEARKIEH TR, HEY, GFEEHEANRRELTH TAMH 3,

5.5.4 GEEIHAGKEELEH TGRSR, E&R&FLTHTAENE., BEAK &L, BEHT
H A OE BB L B Ak b

5.5.5 AR L A DR R & S A Rl T B A 20 3 i R U A, VAR B p R AR
GEEEANRELT H TEMER R PR RNET, HFESHSEREH TRENE, BEGK L&,

5.5.6 LS FH I T HEARE KB HE SR IART, N R S R S S IR, 406 R AN B S
KRR, TR AL H &Y T TN S Y0 R g e (ISt A, Hix a4 a8 TAEDH it
R 55 T REIT o 1% 5

5.5.7 TREEAIHH FRTH R 45 TAZIT AN H Bl 28 % 4% W MR AL ) TR i LR, 250
(ORISR 2SI Al

5.5.8 TFERVELINH HRA &4 0 TR TR HEAE I 28 f A AR R & F T ERI il R T A, R
S 3l F N BAT 236 i Rk i [l

5.6 #alzx



5.6.1 FMEFRMERA LM TRMEER AN & M EE807 Rk E, BRI, SFEEHA
SR & i A B I D AR B B (WK B) , $RACE AR ST NS L, LRSI H s s L
2T B 4L 5

5.6.2 ZfitiER IPEB AR TEL, B NANLERIN RAE & &1 T TR R R Ry, AR
B ALK A R T DR AR SO



B3R A XX 10T B I R EHRIF 2

'S XX-XXXX-04-R0O1

W 24 LRs) FIAE AL | HE Fig
K TR A -
RPN H 34

TR 55 T2 e A% s W

pass H 1.
T H & 28

T H 1.
T H R4 2 .

BT H




'S XX-XXXX-04-R02

B XX H&ZmEFHLERIRAN. HESMK

NE(E R AR R
. tH R B S/ ]
=] =) h IE=NE Sl iy SN L h Sl v S L
Frs N RS G &/ THAR RS/ FAk LA & I et 44 % ] 86250 2 AL | HE i
1.1
1.2
2.1

2.2




BiY=% C XX I H P05 4h 78 R 15

Y5 XX-XXXX-04-R03

st A x 5 iy B | HE JIJ& BL & R
P b e S A -
FHAI LA :
HE A SEF
AL TTN =R
BB TR F A%
Ll AR SR
/W H B2 B A
AL
KT H ALK, PR LR VA CIEN
TR 55 TREIN:
B H 391
ERHIE 2SR
B H 391




Mz DXXTHEETHILAMHSR

Yas . XX-XXXX-04-R04

THARK By S B | B IS
fir R -
P A
CHEPN HY:
AL TTN H Y-

BN U TR A% A

-
ST/ RIS TR A
F:
S O PR B
i
b H: s -
| HA B PR B
JEEES
b H: s -




ff3 E XX I H &M & R EH AR ERE

5 XX—XXXX-04-R05

Fr INTT T S0t/ T B A4H 2/ ks B B T I 4t 24 4
— Py

- EHTHA

W | AR TR NN

B3 BRA | ETIN




	文档说明
	1、增加文档说明。
	2、修订2规范性引用文件内容。
	3、修订4.2公司采购中心职责。
	4、修订4.3工程总包项目部设备物资工程师职责。
	5、增加附录A总承包项目项目策划及实施计划权限指引，明确项目策划书及实施计划编审批流程。
	6、修订6.6.1备品备件及专用工具移交清单审批人。

	前  言
	1　范围
	2　规范性引用文件
	3　术语和定义
	3.1　备品备件
	3.2　专用工具

	4　职责
	4.1　设计人员负责在设备规范书中明确对备品备件及专用工具的要求；
	4.2　公司采购中心负责工程基建期设备附带备品备件及专用工具的采购，由工程总承包项目部设备物资工程师具体实施
	4.3　工程总包项目部设备物资工程师：
	4.4　代保管单位负责对代保管设备的备品备件及专用工具的接收、保管、发放等具体管理工作；
	4.5　总包项目部总工/项目副经理负责审核备品备件的领用及专用工具的借用；
	4.6　施工分包商负责办理备品备件领用和专用工具借用手续及在使用过程中的管理。

	5　管理内容与方法
	5.1　采购
	5.1.1　设计人员在设备规范书中明确对备品备件及专用工具的要求，根据厂家投标文件，在设备订货合同的技术文件中明
	5.1.2　临时需要备品备件或专用工具的零星采购，工程总包项目部设备物资工程师根据设计人员或电气工程师提出的物资

	5.2　验收入库
	5.2.1　随设备一起到货的备品备件及专用工具按《总承包项目物资验收管理办法》随到货设备一起验收，单独到货的备品
	5.2.2　备品备件及专用工具按照《物资入库、出库、退库管理办法》办理入库手续，但应单独登记备品备件及专用工具入
	5.2.3　单独到货的备品备件及专用工具按照《物资入库、出库、退库管理办法》单独办理入库手续；
	5.2.4　对所到备品备件及专用工具以“套”为单位的，作入库单时以套为单位办理入库单，但应对“套”注明详细单件的

	5.3　储存和保管
	5.3.1　备品备件及专用工具应设专门库房单独存放，并按配套设备分别堆放；
	5.3.2　对橡胶制品、塑料制品、石棉橡胶制品等备品备件，应按有关保管要求妥善保管，防止老化、变形、粘连、变质而
	5.3.3　对备品备件防锈、除锈蚀，应按规程规范和厂家要求，定期保养；
	5.3.4　备品备件及专用工具的相关资料要作好记录，并妥善保管；
	5.3.5　仓库保管人员对所保管的备品备件及专用工具，要根据不同情况进行盘点。

	5.4　备品备件领用管理
	5.4.1　分包商在安装、调试、试运行过程中需要领用备品备件时，由分包商根据工程需要按照《物资入库、出库、退库管
	5.4.2　仓库管理人员依据领用、出库申请单，在备品备件及专用工具入库、出库台帐上登记，将备品备件出库单相关信息
	5.4.3　分包商需领用已用完备品备件或无相应备品备件时，填写物资补充采购申请单（见附录C），经分包商负责人审核
	5.4.4　工程总包项目部电气工程师分析、调查采购原因，审核后提交设备物资工程师审核；设备物资工程师，核实相关信
	5.4.5　补充采购经批准后，工程总包项目部设备物资工程师应及时采购备品备件，采购的备品备件到现场后按照到货验收

	5.5　专用工具借用管理
	5.5.1　在安装、调试、试运过程中，随设备供货的专用工具可以借用，但通用型专用工具的应留在库内妥善保管，不作专
	5.5.2　分包商根据工程需要填写专用工具借用单（见附录D），经领用单位负责人审核后，提交工程总包项目部电气工程
	5.5.3　仓库管理人员依据已经批准的专用工具借用单，到仓库办理借用手续，分包商领料人员核对发货信息后，确认签字
	5.5.4　仓库管理人员依据专用工具借用单，在备品备件及专用工具入库、出库台帐上登记，将专用工具出库单相关信息登
	5.5.5　分包商借用的专用工具在备品备件及专用工具移交业主前要及时归还仓库，归还时由归还人和仓库管理人员在专用
	5.5.6　分包商借用的专用工具不能及时归还或损坏时，应按原型号采买后归还仓库，分包商不能及时采买时，工程总包项
	5.5.7　工程总包项目部计划财务工程师和项目副经理审核备品备件和专用工具采购申请单后，提交总包项目部经理批准；
	5.5.8　工程总包项目部设备物资工程师依据批准的备品备件和专用工具采购申请单采购专用工具，采买费用从责任分包商

	5.6　移交业主
	5.6.1　按照合同规定所有专用工具和需要移交的备品备件投产后移交业主，移交业主前，仓库管理人员应编制备品备件及
	5.6.2　经批准后办理移交手续，移交人和业主接收人员在备品备件及专用工具移交清单上签字，代保管单位将备品备件及


	附录A XX项目设采购申请单
	附录B XX项目备品备件及专用工具入、出库台账

	附录C XX项目物资补充采购申请单
	附录D XX项目专用工具借用单
	附录E XX项目备品备件及专用工具移交业主清单

