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前 言

根据企业总承包项目管理体系规划，结合企业实际情况与物资到货验收管理要求，制订本标准。

本标准对总承包项目物资到货验收流程进行了明确，并对物资到货验收相关职责进行了规范。

本标准由公司项目管理部归口。

本标准起草部门：项目管理部

本标准主要起草人：冯徽、胡爽

本标准校核人：李磊、李然、韩丽平、柴雨、巩玺、孙艾喜、宿栋华、童飞、胡辉

本标准审核人：冯卫忠

本标准批准人：刘建强

本标准为第 1次发布。
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总承包项目物资到货验收实施细则

1 目的

为规范物资到货验收管理工作与职责分工，保证到货物资验收满足项目管理需要，特制定本

标准。

2 范围

本标准适用于总包工程项目物资到货验收管理。

3 规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于

本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

总承包项目物资采购管理规定

电力基本建设火电设备维护保管规程 DL/T855

4 职责

4.1 总承包项目部设备专责：

a) 负责通知参与验收各方验收时间；

b) 负责组织现场验收工作；

c) 负责清点供货物资数量；

d) 负责确认供货物资是否满足合同要求；

e) 负责检查到货物资状态是否完好。

4.2 总承包项目部工程分管专责：

a) 负责确认到货物资是否满足技术规范书要求；

b) 负责对供货方提供的技术资料进行检查和归档；

c) 参与清点供货物资数量。

4.3 代保管单位参与现场验收；

4.4 监理参与现场验收；

4.5 施工分包商参与现场验收。

5 管理内容与方法

5.1 验收时间要求

5.1.1 物资验收时间可以在订货合同允许的条件下，根据项目需要进行确定；

5.1.2 一般情况下，安装、发货周期长的设备，可根据到货情况分期分批验收；其他辅机可在

到货后，根据安装进度、货物的保管存储等诸多情况安排验收时间。
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5.2 通知验收

5.2.1 总承包项目部设备专责按照合同约定及时通知供货方参与验收，如果供货方不能及时到

场，应提供相关书面授权，承认验收结果；

5.2.2 总承包项目部设备专责应在验收前两天通知业主方监理、工程室、物资代保管单位、施

工分包商参与验收，以便各部门做好验收安排。

5.3 组织验收

5.3.1 验收开始前，总承包项目部设备专责应准备好验收所需的相关资料，包括订货合同、到

货清单等；

5.3.2 验收人员应按订货合同和到货清单等，对到货物资进行验收并填写物资验收记录单（见

附录 A），详细记录物资到货实际情况，验收内容具体包括：

a) 检查包装物是否完好；

b) 核对包装物上的标识是否正确；

c) 总承包项目部工程分管专责检查到货物资是否符合技术协议中相关条款的要求（包括名

称、型号规格、技术参数等）；

d) 总承包项目部工程分管专责检查到货物资质量是否存在缺陷；

e) 总承包项目部工程分管专责检查到货物资的合格证、检验报告、质量证书、图纸、说明

书、技术光盘等资料是否按合同数量和质量要求予以提交；

f) 总承包项目部工程分管专责检查到货物资是否符合合同要求；

g) 总承包项目部工程分管专责检查供货数量是否符合合同要求；

h) 检查到货物资状态是否完好（如：锈蚀、损坏等）；

i) 其他需要检查的事项。

5.3.3 对特殊产品（油类、化工产品、保温材料、钢材、水泥等）需要检验的，必须进行抽样

检验，检验应送交当地有相应资质的单位进行检验并出具正式检验报告；

5.3.4 验收时发现包装破损、设备受损及外观质量问题，总承包项目部设备专责应拍照取证以

作备用；

5.3.5 对于一些不便于现场开箱验收的到货物资，总承包项目部设备专责与物资代保管单位应

做好到货记录，并由物资代保管单位进行保管。

5.4 验收结果处理

5.4.1 验收过程中如果发现的供货数量与订货合同不符合，总承包项目部设备专责应在记录后

负责与供货商协商补齐数量；

5.4.2 验收过程中如果发现材料不符合质量要求且确认经过消缺也无法达到质量要求的，验收

各方应予以拒收；

5.4.3 对于验收和使用过程中发现的设备缺陷问题，应根据实际情况，按照《总承包项目设备

缺陷处理管理办法》的内容和要求，采取相应措施。
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附录 A

（规范性附录）

物资验收记录单

XX-XXXX-03-R01

编号： 日期：

合同名称 合同编号 图纸编号 运单号

供货商 技术资料 见附表 合 格 证  有  无 有无脱漆  有  无

有无锈蚀 □有 □无 有无变形 □ 有 □ 无 有无损坏  有  无

存在问题的物资清单（未列部分，设备外观完好，数量与清单相符）

序号 包装箱号/件号 名 称 型号/规格 单位 清单数量 到货数量 备注

1
2
3
4
5
6

存在的其他问题描述：

处理意见：

处理结果：

总包单位设备专责： 总包单位工程分管专责： 监理： 供货商： 施工分包商： 代办单位物资部：
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附表： 资料清单
编号： 日期：

序号 资料名称 数量 是否与合同相符 备注

总包单位设备专责： 总包单位工程分管专责：

供货商： 施工分包商：

监理： 代保管单位物资部门：
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